
 

OFFENE STELLE 

Buchhalter:in Karenzvertretung (f/m/d) 
Vollzeit / für mind. 24 Monate / Eintritt ab sofort / Arbeitsort Graz 

 

 

Aufgrund und für die Dauer einer Karenz von mind. 24 Monaten, suchen wir ab sofort eine 

engagierte und vertrauensvolle Persönlichkeit mit Interesse an der Reisebranche und einer 

Affinität zu Zahlen. Zuverlässigkeit, Denkkraft und ein hohes Maß an eigenständiger und 

genauer Arbeit sind für Sie selbstverständlich. Wenn Sie auch noch teamfähig sind, sowie 

Freude an der Kommunikation mit unseren Partnern und Gästen haben werden, dann sind Sie 

bei uns genau richtig! 

 

Aufgabenbereiche 

• Selbstständige tägliche Durchführung der Kundenzahlungen und Buchhaltung 

• Mahnwesen 

• Kontrolle der offenen Posten 

• Kreditkartenzahlungen 

• Umbuchungen 

• Rückzahlung von Kundenguthaben 

• Gutscheinkontrolle und Einlösung 

• Kontrolle und Verbuchen von Reise- und Flugrechnungen 

• Nachkalkulation und Ermittlung von Deckungsbeiträgen 

• Betreuung der Kasse 

• Allgemeine organisatorische und administrative Tätigkeiten 

• Ablagen 

• Lager- und Archivarbeiten 

• Unterstützung bei Inventur und Jahresabschlussarbeiten 

 

Erforderliche Kenntnisse 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS, o.ä.) 

• Erfolgreich absolvierte Buchhalterausbildung  

• Berufserfahrung und RZL-Kenntnisse von Vorteil 

• Ausgeprägtes analytisches Denken und Zahlengefühl 

• Genaues Arbeiten mit Eigenverantwortung 

• Gute Deutsch- und EDV/Office Kenntnisse 

  



 

Gehalt & was wir bieten 

• Das Jahresgehalt beträgt mind.€ 33.600,– brutto für Vollzeit. Bereitschaft zur 

Überzahlung abhängig von Qualifikation und Berufserfahrung ist gegeben 

• Ein Team mit flachen Hierarchien und direkter Kommunikation  

• Flexible Dienstzeiten und Parkmöglichkeit 

• Möglichkeit zur Nutzung von Home Office  

• Schöner und heller Arbeitsplatz in einem Neubau aus Holz 

• Zahlreiche Zusatzleistungen für MitarbeiterInnen wie z.B. betriebliche 

Gesundheitsförderung, Weiterbildungsmöglichkeiten, Teilnahme an 

Weltweitwandern-Reisen 

 

Wer wir sind 

Weltweitwandern steht für großartige Wanderreisen in kleinen Gruppen.  

Mit liebevollen Details, sehr persönlich von tollen Local Guides geführt. Wir sind Österreichs 

führender Spezial-Reiseveranstalter für weltweite Wanderreisen und unser Markt ist der 

gesamte deutsche Sprachraum. Pro Jahr verreisen mit Weltweitwandern mehr als 4.500 

Reisegäste auf ca. 750 durchgeführten Reisen. 30 Mitarbeiter:innen arbeiten in der Zentrale 

in Graz. Weltweit umfasst unser Team über 600 Personen (Guides, Köch:innen, usw.). 

Kreativität, Innovation und eine ständige Optimierung der Qualität unserer Reisen und 

unseres Services zeichnen uns aus. Nachhaltigkeit ist für uns ein zentrales Thema. Unser 

gutes Betriebsklima bildet die Grundlage dafür. Ein offener und wertschätzender Umgang mit 

Mitarbeiter:innen, Partner:innen und Kund:innen ist für uns selbstverständlich. Viele Preise 

und Auszeichnungen bestätigen uns, diesen Weg konsequent weiterzugehen.  

Alle weiteren Infos zu unserem Unternehmen und unseren Produkten entnehmen Sie bitte 

unserer Website: www.weltweitwandern.com  

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail an:  

Frau Marlies Deligny (bitte grafische Arbeitsproben in Form eines Portfolios beilegen) 

jobs@weltweitwandern.com. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

http://www.weltweitwandern.com/
mailto:jobs@weltweitwandern.com

